Organigramma 2022/23

FUNZIONIGRAMMA

Dirigente e collaboratori

e Dirigente scolastico: Prof.ssa Laura Contin
e Collaboratrici del Dirigente scolastico: Prof.ssa Francesca Guastella
Prof.ssa Annamaria Zanetti

e Funzioni dei collaboratori

e Condividere e coordinare con il Dirigente Scolastico scelte educative e didattiche,
programmate nel P.O.F.

e rappresentare il Dirigente in riunioni esterne (ASL, Enti Locali, etc)

e sostituire il Dirigente in caso di assenza (ferie o malattia)

e sostituire il Dirigente in caso d’emergenza o di urgenza.

Segreteria

Direttore dei servizi generali ed amministrativi: Dott.ssa Francesca Vitiello

Assistenti Amministrativi

N. 1 Unitd e mezzo di personale per Ufficio Alunni
N. 1 Unita di personale al front office - URP
N. 1 Unitd e mezzo di personale per Ufficio del Personale

Referenti di plesso

Plesso Referente

Scuola primaria “Don G. Bosco” — Codiverno Barbara Pilloni

Scuola secondaria di I° grado “Don L.Milani” -

: Valentina Bonfio
Vigonza

Scuola secondaria di 1° grado “Don L.Milani” — Elsa Zulian

Codiverno Fabrizio Zamengo


http://www.istitutocomprensivofosso.gov.it/wp-content/uploads/2012/07/Presentazione3.pdf

Funzioni dei referenti di plesso

e Funzioni interne al plesso:

o} essere punto di riferimento per alunni, genitori e colleghi;

o} far circolare le varie informazioni provenienti dalla Presidenza e dall’Ufficio di
segreteria;

o} gestire le sostituzioni dei colleghi assenti secondo gli accordi approvati con il
Dirigente;

o} gestire ’orario scolastico nel plesso di competenza;

o] creare un clima positivo e di fattiva collaborazione;

o} assicurarsi che il Regolamento d’Istituto sia applicato.

e Funzioni interne all’lstituto Comprensivo:
o} informare il Dirigente scolastico e con lui raccordarsi in merito a qualsiasi problema
o iniziativa che dovesse nascere nel plesso di competenza;
o} raccordarsi, qualora se ne presentasse la necessita, anche con gli altri plessi dello
stesso ordine in merito a particolari decisioni o iniziative d’'interesse comune;
e Funzioni esterne al plesso:
o} instaurare e coltivare relazioni positive con gli Enti locali;
o} instaurare e coltivare relazioni positive e di collaborazione con tutte le persone che
hanno un interesse nella scuola stessa.
Responsabili Prevenzione, Protezione, Sicurezza
Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione: Ing. Riccardi Davide

Referente per la Sicurezza d’Istituto: Prof. Giovanni Lando

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza: Prof. Carlo Scalise

Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa

AREA Docente

INCLUSIONE ALUNNI Annamaria Zanetti

ALUNNI con B.E.S.: H, DSA, disagio... Sara Rebbecchi

ORIENTAMENTO Barbato Silvia

Marina Zago

PTOF E AUTOVALUTAZIONE DI ISTITUTO Giovanna Nigero
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